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Propozycje publikacji do wydania nalezy przesyla¢ na adres: wydawnictwo@ipn.gov.pl

Publikacje Wydawnictwa Instytutu Pamieci Narodowej dotycza historii z lat 1917-1989/90 i
przyblizaja przede wszystkim - cho¢ nie wylacznie - osiggniecia na polu naukowym. Zgodnie z
zapisami Ustawy o IPN dziatalno$¢ naukowo-archiwalna obejmuje:

- informowanie spoteczenstwa o strukturach i metodach dziatania instytucji, w ramach ktérych
zostaly popetnione zbrodnie przeciwko Narodowi Polskiemu, oraz informowanie o strukturach,
obsadzie personalnej i sposobach dzialania organéw bezpieczenstwa panstwa;

- badania naukowe nad porozbiorowa i najnowsza historia Polski, w tym historia polskiej
emigracji oraz dziedzictwem kulturowym na Wschodzie;

- udostepnianie zgromadzonych dokumentéw innym placéwkom naukowym i osobom w celu
prowadzenia takich badan.

OBOWIAZKI AUTOROW

1. Autor gwarantuje oryginalnos¢, rzetelnosc i przejrzystosé prezentacji rezultatow swojej pracy,
a takze umozliwia identyfikacje Zrédet badan cytowanych w pracy.

2. Autor sam wybiera fotografie do swojej publikacji. Powinien dostarczy¢ ich komplet wraz z
plikiem programu Microsoft Word lub wskaza¢ konkretne fotografie ze zbioréw prywatnych lub
instytucjonalnych do pozyskania przez Wydawnictwo.

3. Niedopuszczalna jest jakakolwiek forma plagiatu lub autoplagiatu.

4. Przejawem nierzetelnosci naukowej jest ghostwriting - sytuacja, gdy ktos wniost istotny wktad
w powstanie tekstu, ale jego udziat jako jednego z autoréw nie zostal ujawniony lub jego rola nie
zostala wymieniona, np.

w podziekowaniach zamieszczonych w tekscie.

5. Przejawem nierzetelnosci naukowej jest authorship (honorary authorship) - sytuacja, gdy
udziatl osoby wymienionej jako autora lub wspdtautora tekstu jest znikomy lub zaden.

6. Autorzy powinni zapewni¢ Wydawnictwo, ze nie istnieja: ani zadna znana im umowa, ani
roszczenia wlasnosciowe, ktére moglyby zaszkodzi¢ opublikowaniu zlozonej pracy.

JAK NALEZY PRZYGOTOWAC MATERIAL PRZYSYEANY DO WYDAWNICTWA IPN?

1. Nalezy dostarczy¢ ostateczna wersje pracy (z informacja o zaleznych prawach autorskich), czyli
tekst i materiat ilustracyjny w postaci edytowalnych plikdw.

2. Zawarto$c¢ i uklad materialow w publikacji sktadanej do Wydawnictwa IPN:
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- strona tytutowa;

- spis tresci;

- wstep lub przedmowa;

- tekst gléwny z przypisami;

- ewentualnie aneksy;

- wykazy skrétoéw i oznaczen;

- bibliografia;

- wykazy ilustracji (z precyzyjnym podaniem zrodet);

- w razie potrzeby indeksy Slepe.

3. Dodatkowe materialy

Prosimy autoréow o przygotowanie i dostarczenie (razem z plikiem tekstu):

- kilku stow/fraz kluczowych;

- afiliacji akademickiej/instytucjonalnej i numeru ORCID autora lub redaktora naukowego.
4. Wskazowki techniczne dotyczace przygotowania materiatow dla Wydawnictwa IPN
Tekst:

- plik tekstowy w formacie *.rtf lub *.doc , *.docx;

- czcionka 12 punktéw Times New Roman. Kursywa jest zarezerwowana dla tytutow publikacji i
wtretow obcojezycznych. Cytaty w cudzystowie, dluzsze cytaty moga by¢ w blokach. Nie nalezy
stosowac¢ podkreslen;

- w pracach zbiorowych artykuly o ujednoliconym zapisie tytutéw, przypiséw, bibliografii, cytatow
w jednym folderze;

- interlinia 1,5 wiersza;

- przypisy - czcionka 10 punktéw z odnosnikami w indeksie géornym, ujednolicone w obrebie catej
pracy;

- ujednolicona i ciagta numeracja stron (paginacja).
[lustracje:

- ryciny przeznaczone do publikacji musza mie¢ jako$¢ zdatna do druku, ujednolicona forme i
opisy;

- kazda ilustracja powinna by¢ dostarczona w postaci odrebnego jasno oznaczonego pliku
(wszystkie pliki zebrane
w jednym folderze) i wydruku w tekscie lub na osobnej stronie;



- fotografie - pliki *tif o rozdzielczosci nie mniejszej niz 300 dpi przy wymaganych wymiarach
reprodukcji lub oryginaty dobrej jakosci, umozliwiajacej wykonanie skanu (dopuszcza sie pliki
dobrej jakosci w formacie *pdf lub *jpg);

- wykresy - wykonane w Adobe Illustrator, Corel Draw lub Microsoft Excel, zdatne do edycji;
- rysunki - w postaci plikéw *cdr, *ai lub kontrastowe, dobrej jakosci oryginaly do reprodukc;ji;

- jesli rysunki zamieszczone w edytorze Word w pliku tekstowym calej pracy okaza sie
niewystarczajacej jakosci, beda wymagac¢ przerysowania;

- kazda tabela powinna mie¢ numer, tytut oraz Zzrddto, a wykres, schemat, rysunek i zdjecie -
numer i podpis;

- dostarczony nosnik elektroniczny powinien by¢ wolny od wiruséw;
- wszystkie ilustracje powinny miec¢ szczegétowo wskazane zrédto pochodzenia.
Opisy bibliograficzne

Zapisy bibliograficzne i struktura przypiséw sa okreslone w ,Instrukcji wydawniczej IPN”, ktdora
autor otrzyma wraz

z uwagami recenzentdéw. Nalezy zadbac¢ o jednolitos¢ zapisow i uzywanych skrétow. Dotyczy to
takze prac zbiorowych, w ktérych powinien by¢ zachowany konsekwentny sposob zapisu i
kolejnos¢ elementéw w opisach bibliograficznych - zadbanie o to nalezy do redaktora naukowego
tomu.

Proces wydawniczy rozpoczyna sie dopiero po zakonczeniu nastepujacych etapow:

1. Proces recenzyjny i uzyskanie zgody Dyrektora Biura Badan Historycznych IPN na dalsze prace
- dyrektor BBH wydaje zgode po zapoznaniu sie z recenzjami oraz odpowiedzig autora na
recenzje;

2. Ztozenie pracy poprawionej zgodnie z uwagami recenzentéw i ,Instrukcja wydawnicza IPN”;
3. Podpisanie umowy wydawniczej miedzy autorem a Wydawnictwem IPN.

Opracowanie redakcyjne, graficzne oraz korekte, sktad i tamanie wykonuje badz zleca wylacznie
Wydawnictwo IPN.

Jezeli praca nie bedzie spelnia¢ ww. wymagan edytorskich, Wydawnictwo IPN moze zwrécic
materialy autorowi i wyznaczy¢ termin na przygotowanie ich zgodnie z niniejsza ,Informacja”
oraz ,Instrukcja wydawnicza IPN”.

Dziekujemy za zapoznanie sie ze wskazowkami. W razie watpliwosci pozostajemy do dyspozycji.

WYDAWNICTWO IPN
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia obecnego postepowania



rekrutacyjnego.

Podstawa prawna przetwarzania danych zostata okreslona Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej RODO:

w art. 6 ust. 1 lit. a - na podstawie zgody, ktora Pani/Pan wyrazil/a, wysylajac zgloszenie
rekrutacyjne,

w art. 6 ust. 1 lit. b - przetwarzanie jest niezbedne do podjecia dzialan w celu przeprowadzenia
obecnego postepowania rekrutacyjnego, przed zawarciem umowy,

w art. 6 ust. 1 lit. ¢ - w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa na stanowisko wskazane w aplikowanym ogtoszeniu oraz art. 221 Kodeksu

pracy.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Instytutu Pamieci Narodowej - Komisji
Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, z siedzibg w Warszawie, adres: ul. J. Kurtyki 1,
02-676 Warszawa. Administrator danych osobowych zapewni odpowiednie technologiczne,
fizyczne, administracyjne i proceduralne srodki ochrony danych, w celu ochrony i zapewnienia
poufnosci, poprawnosci i dostepnosci przetwarzanych danych osobowych, jak réwniez ochrony
przed nieuprawnionym wykorzystaniem lub nieuprawnionym dostepem do danych osobowych oraz
ochrony przed naruszeniem bezpieczenstwa danych osobowych.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych w IPN-KSZpNP:
inspektorochronydanych@ipn.gov.pl, adres do korespondencji: ul. J. Kurtyki 1, 02-676 Warszawa,
z dopiskiem: Inspektor Ochrony Danych.

Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa
oraz podmioty upowaznione przez Administratora.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu zakonczenia procesu rekrutacji na
stanowisko pracy na jakie Pani/Pan aplikowatl/a lub do czasu wycofania przez Panig/Pana zgody.

Po uplywie wskazanego okresu dane osobowe zostang trwale usuniete.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii, prawo ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo przenoszenia danych.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/a dotyczacych narusza przepisy RODO.

Przystuguje Pani/Panu prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych. Cofniecie
zgody nie bedzie wptywac na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych ma charakter dobrowolny, ale nie podanie danych

okreslonych w art. 22" Kodeksu pracy uniemozliwi wziecie udzialtu w postepowaniu
rekrutacyjnym.
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Nastepny Strona
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