Informacje o zasadach zgłaszania i nagradzania nagrodą „Ambasador Polskiej Historii” 
w Instytucie Pamięci Narodowej – Komisji Ścigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu

1. Nagroda może być przyznana instytucjom, organizacjom i osobom fizycznym szczególnie zasłużonym dla upamiętniania historii Narodu Polskiego, których działalność jest zbieżna z ustawową działalnością Instytutu Pamięci Narodowej 
- Komisji Ścigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, zwanego dalej „Instytutem", w obszarach edukacyjnym, naukowym i wydawniczym poza granicami kraju, w tym w środowiskach diaspory polskiej wszystkich krajów świata 
z wyłączeniem Rzeczypospolitej Polskiej.
2. Nagroda może być przyznana obywatelom polskim oraz osobom niebędącym obywatelami polskimi. 
3. Nagroda może być przyznana pośmiertnie.
4. Nagroda może być przyznana tej samej osobie/organizacji tylko raz.
5. Nagrodę Instytut przyznaje z własnej inicjatywy lub na wniosek.
6. Corocznie przyznawanych jest nie więcej niż 6 nagród.

ZGŁASZANIE

1. Kandydatów do nagrody mogą zgłaszać instytucje, organizacje i osoby fizyczne dołączając zgodę kandydatów na zgłoszenie. W przypadku wniosku o pośmiertne przyznanie nagrody obowiązku dołączenia zgody nie stosuje się.
2. Wniosek o przyznanie nagrody powinien zawierać dane personalne i kontaktowe kandydata do wyróżnienia oraz opis zasług lub osiągnięć uzasadniających przyznanie nagrody wraz z dostępnymi wnioskodawcy kopiami dokumentów dotyczących tych zasług i osiągnięć.
3. Należy wypełnić:
1) „Wniosek o przyznanie nagrody indywidualnej „Ambasador Polskiej Historii” stanowiący załącznik nr 2 do zarządzenia nr 2/23 Prezesa Instytutu Pamięci Narodowej – Komisji Ścigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu z dnia 
26 stycznia 2023 r. w sprawie ustanowienia nagrody Ambasador Polskiej Historii, zwanego dalej „zarządzeniem”, albo
2) „Wniosek o przyznanie nagrody „Ambasador Polskiej Historii” dla organizacji i instytucji, stanowiący załącznik nr 3 do zarządzenia, oraz
3) „Zgodę na przetwarzanie danych osobowych, w tym również wizerunku, osoby  zgłoszonej do konkursu” – zawartą w załączniku nr 2 i 3 do zarządzenia
4) „Zgodę na przetwarzanie danych osobowych, w tym również wizerunku, osoby dokonującej zgłoszenia kandydata do  nagrody” – zawartą w załączniku nr 2 i 3 do zarządzenia.
4. Wniosek o przyznanie nagrody składa się na adres Instytutu Pamięci Narodowej 
– Komisji Ścigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, Biuro Edukacji Narodowej, ul. Janusza Kurtyki 1, 02-676 Warszawa, z dopiskiem „Ambasador Polskiej Historii”.
5. Oryginał zgłoszenia należy przesłać pocztą, natomiast jego skan mailem na adres: ambasador.historii@ipn.gov.pl.
6. Termin zgłaszania kandydatów jest liczony według daty nadania zgłoszenia na poczcie (ostateczny termin nadania to wskazany w informacji na stronie IPN termin wysyłania zgłoszeń. 
7. Kandydatury zgłoszone po terminie będą rozpatrywane w roku następnym.
8. Kapituła nagrody wskazuje do 6 laureatów spośród wszystkich zgłoszonych kandydatur.
9. W przypadku gdy zgłoszona osoba/instytucja/organizacja nie otrzyma nagrody, można ją ponownie zgłosić w kolejnej edycji/edycjach nagrody. 
10. Jeden zgłaszający może zgłosić więcej niż jedną kandydaturę w danej edycji nagrody.
11. Nagroda wręczana jest w październiku każdego roku, w którym ją przyznano (albo: zgodnie z informacją na stronie głównej IPN).
12. W przypadku śmierci laureata przed wręczeniem nagrody, nagrodę wręcza się członkowi najbliższej rodziny zmarłego lub innej upoważnionej osobie.

POZBAWIENIE NAGRODY

Kapituła może podjąć uchwałę o pozbawieniu nagrody w razie stwierdzenia, że:
1) przyznanie nagrody nastąpiło w wyniku wprowadzenia w błąd;
2) odznaczony dopuścił się czynu, wskutek którego stał się niegodny nagrody.


MOŻLIWOŚĆ ZWROTU KOSZTÓW PODRÓŻY I NOCLEGÓW

1. Nagradzanemu albo odbierającemu nagrodę przysługuje zwrot kosztów podróży, poniesionych przez uczestnika gali.
2. Zwrot kosztów podróży przysługuje jedynie laureatowi nagrody lub odbierającemu nagrodę. 
3. Zwrot jest liczony od miejscowości, w której uczestnik ma miejsce zamieszkania do Warszawy (w obie strony).
4. Podróż powinna odbywać się ekonomicznym środkiem transportu. Nieuzasadnionym jest zwiększanie komfortu podróży, jeżeli nie ma z tego wymiernych korzyści, 
w szczególności czasowych.
5. Uczestnikowi przysługuje zwrot kosztów podróży w wysokości udokumentowanej ewidencją przebiegu pojazdu albo biletami lub fakturami obejmującymi cenę biletu środka transportu, nie więcej niż w kwocie do:
1) 400 euro dla podróży kontynentalnych;
2) 1200 euro dla podróży międzykontynentalnych.
6. Zwrot kosztów podróży następuje na podstawie:
1) ewidencji przebiegu pojazdu stanowiącej załącznik nr 1 do zasad – w przypadku podróży odbywanej samochodem osobowym niebędącym własnością IPN; do ewidencji przebiegu pojazdu należy załączyć kopię dowodu rejestracyjnego samochodu osobowego; jeżeli uczestnik nie jest właścicielem albo współwłaścicielem samochodu osobowego do ewidencji należy załączyć oświadczenie właściciela samochodu osobowego o jego udostępnieniu uczestnikowi;
2) formularza zwrotu kosztów podróży – załącznik nr 2 do zasad – w przypadku podróży służbowej odbywanej innym środkiem transportu niż samochód osobowy; do formularza należy załączyć oryginał biletu albo faktury,
7. Zwrot kosztów podróży następuje  w formie  przelewu na konto bankowe.
8. Zwrot kosztów podróży gotówką jest dozwolony za zgodą Dyrektora Generalnego IPN tylko w uzasadnionych przypadkach.
9. Zwrot kosztów nie następuje, jeśli podróżny wyruszył wcześniej niż 2 dni przed datą uroczystości i/lub wyjechał z Polski później niż 2 dni po uroczystości. Odstępstwo od tych okoliczności może wystąpić w przypadku podróży z innych kontynentów, przy braku odpowiednich połączeń. W takim wypadku wymagana jest zgoda Dyrektora Generalnego IPN.
10. Ewidencję albo formularz rozliczenia kosztów podróży składa się natychmiast po odbyciu podróży, nie później niż 14 dni.
11. Ustala się stawkę zwrotu kosztów za jeden kilometr przebiegu pojazdu dla samochodu osobowego w wysokości 0,35 zł.
12. W przypadku, gdy jednym samochodem osobowym podróżuje więcej niż jeden uczestnik, koszt przejazdu zwracany jest jedynie posiadaczowi samochodu.
13. IPN zapewnia laureatom nocleg i wyżywienie podczas pobytu w Polsce. Laureaci przyjeżdżają dzień przed uroczystością, a wyjeżdżają dzień po niej. 

KLAUZULA INFORMACYJNA
Kandydaci zgłoszeni do nagrody oraz osoby zgłaszające kandydatów do nagrody zapoznają się z odpowiednimi klauzulami informacyjnymi dotyczącymi przetwarzania danych osobowych zawartymi w załączniku nr 4 do zarządzenia. 
 

Załącznik nr 1

.......................................................................
(imię i nazwisko uczestnika)
.......................................................................
(adres zamieszkania uczestnika)

Numer rejestracyjny pojazdu:	
	[bookmark: bookmark7]Opis trasy wyjazdy (skąd - dokąd)
	Liczba faktycznie przejechanych kilometrów
	Stawka za 1 kilometr przebiegu
	Wartość (2x3)
	Podpis uczestnika  i data
	Uwagi
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EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU 















Proszę przelać kwotę ……………………………	waluta ……………………	na poniższe konto:
Imię i nazwisko lub nazwa właściciela konta ……………………………………………………………………………………………
Adres właściciela konta: 	
		Kraj: 	
Nazwa i adres banku:	
	
Numer konta:
	
W przypadku zwrotu kosztów podróży uczestnikowi z zagranicy należy podać numer IBAN (międzynarodowy numer konta bankowego - używany w Unii Europejskiej) pełnego numeru konta wymaganego do przelewów międzynarodowych (w tym numeru banku i indywidualnego numeru konta).
SWIFT (BIC) kod 	
Podpis uczestnika		Data 	


Sprawdzono pod względem merytorycznym - potwierdzam udział Uczestnika w zadaniach realizowanych w ramach IPN:

………………………………………………………………………..
data i podpis kierownika wnioskującej komórki organizacyjnej IPN


Sprawdzono pod względem formalno-rachunkowym:

………………………………………………………...
data i podpis głównego księgowego




ZAŁĄCZNIK NR 2
FORMULARZ ZWROTU KOSZTÓW PODRÓŻY

Imię i nazwisko uczestnika ……………………………………………………………………

Numer Telefonu 	 e-mail: 		


	Data wyjazdu
	Skąd
	Data przyjazdu
	Dokąd
	Cena biletu w PLN
	Cena biletu w walucie

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Suma
	




Proszę przelać kwotę ……………………………	waluta ……………………	na poniższe konto:

Imię i nazwisko lub nazwa właściciela konta ……………………………………………………………………………………………

[bookmark: _GoBack]Adres właściciela konta: 	
		Kraj: 	

Nazwa i adres banku:	

	
Numer konta:
	
W przypadku zwrotu kosztów podróży uczestnikowi z zagranicy należy podać numer IBAN (międzynarodowy numer konta bankowego - używany w Unii Europejskiej) pełnego numeru konta wymaganego do przelewów międzynarodowych (w tym numeru banku i indywidualnego numeru konta).

SWIFT (BIC) kod 	

Podpis uczestnika		Data 	

Sprawdzono pod względem merytorycznym - potwierdzam udział Uczestnika w zadaniach realizowanych w ramach IPN:
………………………………………………………………………..
data i podpis kierownika wnioskującej komórki organizacyjnej IPN
Sprawdzono pod względem formalno-rachunkowym:

………………………………………………………..
data i podpis głównego księgowego
